
A Galgamenti Viziközmű Kft. (Bag, Dózsa György út 20.) összetett irodai 
munkára –nyugdíjazás miatt megüresedő álláshelyre– 
 
 

munkatársat keres. 
 
 
Elvárások: - legalább közgazdasági szakközépiskolai érettségi 
  - MS Office-alkalmazások magabiztos kezelése 
  - képesség önálló munkára 
  - jó kommunikációs és ügyfélkezelési készség 

- munkaügyi, TB, pénzügyi és számviteli jogszabályok ismerete (előnyt   
  jelent ha ezen szakterületekről képesítéssel rendelkezik). 
 

Feladatok: - munkaügyi, tb, nyugdíj ügyek 
- bérszámfejtés 
- házipénztár kezelése 
- műszaki és gazdasági adminisztráció, levelezés 
- személyzeti ügyek 
- ügyfélszolgálat. 

 
 
Amit nyújtani tudunk:  - fizetés megegyezés szerint 
    - caffetéria juttatás 
    - kedvező munkahelyi feltételek 
    - utazási költségtérítés. 
 
Az állás 2008. december 1-től tölthető be. 
 
Ha felhívásunk felkeltette érdeklődését, kérjük, küldje fényképpel ellátott 
önéletrajzát, képesítését igazoló okmányok másolatával a galgaviz@dunaweb.hu  
e-mail címre vagy  postai úton a 2170 Aszód, Pf. 22. címre 2008. október 31-ig. 
   


